Checklist opkomsten

· De opkomst is voorbereid

· Materiaal is aangevraagd bij de materiaalbeheerder

· Indien er een bijdrage is van de kinderen met geld of materiaal is dit vantevoren met een briefje aangegeven

· Indien er afwijkende tijden, data of activiteiten zijn is dit vantevoren met een briefje aangegeven

· Materiaal is aangekocht

· Materiaal is klaargezet

· Materiaal is uit het magazijn 

· De opkomst wordt geopend

· Nieuwe kinderen worden voorgesteld

· Van nieuwe kinderen worden gelijk contact en adresgegevens van de ouders gevraagd
· De presentielijst wordt bijgehouden

· Kinderen die afwezig zijn worden nagebeld, wordt de ouders gevraagd naar de reden?
· Ouders van kinderen die voor de 3e keer komen krijgen een inschrijvingsformulier mee

· Ouders van kinderen die voor de 4e keer komen wordt gevraagd naar het inschrijvingsformulier

· Zijn er jarigen?
· Spellen worden helder en kort uitgelegd

· Er is toezicht op de kinderen

· Er is een pauze met drinken 
· Jarigen krijgen een cadeautje

· Er wordt met subgroepjes gewerkt
· Er is een balans tussen drukke en rustige programma onderdelen
· Lastige kinderen worden consequent en door 1 leiding tegelijk aangesproken?
· Kinderen helpen elkaar?
· Nieuwe leden worden doorgegeven aan de gegevensbeheerder
· Er wordt gecheckt en teruggekoppeld of nieuwe leden daadwerkelijk staan ingeschreven

Niet ingeschreven is niet verzekerd, krijgt geen post, betaald geen contributie en ontvangt geen scouting magazine
· De opkomst wordt afgesloten
· Zijn er briefjes en worden die meegegeven?
· Moeten de kinderen iets voorbereiden of meenemen voor de volgende keer?
· Er worden eventueel ouders gevraagd om te rijden?
· Het materiaal wordt opgeruimd
· De afwas wordt gedaan
· Kinderen helpen mee of hebben corvee?
· Met de ouders wordt een praatje gemaakt?
